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CONVITE A APRESENTAGCAO DE PROPOSTA

ASSUNTO: PROCEDIMENTO POR AJUSTE DIRETO NOS TERMOS DA ALINEA D) DO N.2 1 DO ART.2 20 DO CODIGO DOS
CONTRATOS PUBLICOS (CCP), PARA ADJUDICAR A AQUISICAO DE SERVICOS PARA A FISCALIZACAO DA
EMPREITADA DO EDIFICIO JORDAO E GARAGEM AVENIDA PARA A ESCOLA DE MUSICA E ARTES
PRFORMATIVAS E VISUAIS.

A entidade publica contratante é o Municipio de Guimardes, adiante designado por “MUNICIPIO”,
pessoa coletiva n? 505 948 605, com sede em Largo Cénego José Maria Gomes, 4804-534 Guimardes, com os
seguintes contatos e horario de funcionamento:

Website: : www.cm_guimaraes.pt

Email: geral@cm_guimaraes.pt

Plataforma Eletrénica: acinGOV (http://www.acingov.pt)

Telefone: (+351) 253 421240

Fax: (+351) 253515134

Horério de Funcionamento: Das 09:00 as 12:30 horas e das 14:00 as 17:30 horas, todos os dias, a exce¢do dos
Sabados, Domingos e feriados.

Servigo responsavel pelo procedimento: Departamento de Obras Municipais

A decis3o de abertura do presente procedimento foi proferida por despacho do Senhor Presidente da Camara
Municipal de 25/01/2021, no uso de competéncias proprias

O Municipio de Guimardes pretende proceder a adjudicacdo, da aquisicdo de servicos em epigrafe, a executar

de acordo com o caderno de encargos anexo ao presente convite {Anexo A).

Para o efeito, convidam-se V. Exas a apresentarem proposta, obedecendo o procedimento adjudicatério

aos seguintes termos:

1. CONDICOES DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

1.1. Prazo e entrega das propostas

1.1.1. A proposta devera ser entregue até as 17:00:00 horas do dia 3 de fevereiro de 2021.
1.1.2. A entrega das propostas e dos documentos que a acompanham devera ser realizada exclusivamente de forma
eletrénica através da plataforma eletrénica de contratacdo publica acinGov, acessivel no sitio eletrénico

www.acingov.pt
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Se o “MUNICIPIO” entender por conveniente alterar o prazo de apresentacdo das propostas, comunicara a
todas as entidades convidadas a nova data e/ou hora de apresenta¢iio das propostas através da plataforma
eletrénica.

Durante o prazo fixado para a entrega das propostas, os interessados deverdo inspecionar os locais de
execucdo da obra e realizar neles os reconhecimentos que entenderem indispensaveis a elaboragdo das suas
propostas, devendo inteirar-se de todas as condicdes, nomeadamente das que possam influir no modo de
execucdo da obra e, se o “MUNICIPIO” assim o entender, serdo acompanhados por um elemento por esta
designado.

Os interessados ndo poderdo, em caso algum, invocar a auséncia dos aludidos reconhecimentos, para

condicionar a apresentacdo da sua proposta.

Divisdo por lotes

S6 sdo admitidas propostas para a totalidade do objeto deste procedimento pré-contratual

Documentos gue instruem a proposta:

Cada proposta devera ser instruida com os seguintes documentos:

a) Declaragdo de acordo com o modelo constante do Anexo | do presente convite;

b) Declaracdo com indica¢do do prego contratual, elaborada de acordo com o Anexo B do presente convite;

¢} Documento com identificagdo da equipa técncia afeta a prestacio de servigos, suas habilitagbes e
curriculum para obervancia da clausula E5 das Clausulas Especiais do Caderno de Encargos.

d) Outros, em conformidade com o solicitado no caderno de encargos, se aplicavel;

e) Apresentacdo de documento comprovativo do poder de assinatura de documentos submetidos na

plataforma eletrénica, conforme disposto no n.2 7 do artigo 542 da Lei n2 96/2015, de 17 de agosto.

A declaragao de aceitacdo do contetido do caderno de encargos, referida na aliena a) do ponto 1.3.1., deverd
observar o disposto nos n2s 4 e 5 do artigo 572 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Na declaragdo de prego contratual, referida na alinea b) do ponto 1.3.1., o concorrente deve cumprir o
disposto no artigo 602 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Nos documentos acima referidos, o concorrente deverio identificar expressa e inequivocamente:

a) Os termos do suprimento de cada um dos erros ou das omissdes aceites no termos do disposto na
alinea b) do n2 5 do artigo 502 do Cédigo dos Contratos Publicos, do qual ndo pode, em caso algum,
resultar a violacdo de qualquer pardmetro base fixado no caderno de encargos;

b) O valor, incorporado no preco ou pregos indicados na proposta, atribuido a cada um dos suprimentos a

que se refer a alinea anterior.
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O concorrente devera ainda apresentar, quando aplicavel, nos termos e para os efeitos do disposto no artigo
712 do Codigo dos Contratos Publicos, documentos que contenham os esclarecimentos justificativos da
apresentagdo de um preco anormalmente baixo.

Sem prejuizo do acima exposto, integrario também a proposta quaisquer outros documentos que o
concorrente apresente por os considerar indispensaveis, nos termos do n2 3 do artigo 572 do Cédigo dos
Contratos Publicos.

Qualquer classificagdo de documentos que constituem a proposta devera ser previamente requerida pelos

interessados, nos termos do artigo 662 do Cédigo dos Constratos Publicos.

Modo de apresentacdo dos documentos das propostas

Todos os documentos da proposta tém de ser redigidos em lingua portuguesa. Porém, quando pela sua
propria natureza ou origem, estiverem redigidos noutra lingua, deve o concorrente fazé-los acompanhar de
traducdo devidamente legalizada ou tradu¢do n3o legalizada mas acompanhada de declara¢io do
Concorrente nos termos da qual este declare aceitar a prevaléncia dessa traduc¢do ndo legalizada, para todos

e quaiquer efeitos, sobre os respectivos originais.

Documentos de habilitacdo a apresentar pelo adjudicatario

Em cumprimento do disposto no Art.2 81 do Cédigo dos Contratos Puiblicos aprovado pelo Decreto-Lei

18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacdo, o adjudicatario devera apresentar:

a) Declara¢do conforme o modelo constante do Anexo Il do presente convite;

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situa¢tes previstas nas alineas b), d) e) e h) do
artigo 552 do Cédigo dos Contratos Publicos:

c) Certiddo de matricula da empresa emitida pela Conservatéria do Registo Comercial ou indica¢do do

cadigo de acesso a Certiddo permanente on-line.

d) Declara¢do do beneficidrio efetivo no dmbito do RCBE - estabelecida pela Lei n.2 89/2017, de 21 de

agosto, e regulamentada através da Portaria n.2 233/2018, de 21 de agosto e da Portaria n.2 200/2019, de 28

de junho.

Podera ainda ser solicitado ao Adjudicatédrio a apresentacdo de quaiquer documentos comprovativos da

titularidade das habilitagdes literarias exigidas para a execugdo das prestacdes objeto do contrato a celebrar,

fixando-lhe prazo para o efeito.

Modo de apresentacdo dos documentos de habilitacio

Os documentos de habilitagdo devem ser apresentados através da plataforma eletrénica de contratagdo

acinGov, sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes.
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Quando o adjudicatario tenha prestado consentimento, nos termos do artigo 42 do Decreto-Lei n2 114/2007,
de 19 de abril, para que o “MUNICIPIO” consulte a informagéo prevista na alinea b) do n2 1, artigo 812 do
Cadigo dos Contratos Publicos, é dispensada a sua apresentacio ou a indicag3o referida no nimero anterior.
Para esse efeito, informa-se que o Municipio de Guimarides tem o NIF 505948605 e o NISS 20009905204,
podendo com estes nimeros o concorrente formalizar o consentimento junto da entidade competente para
tal. O documento comprovativo do consentimento concedido costitui documento de habilitacio a apresentar
no ambito do ponto 1.5.1.

Todos os documentos de habilitacdo do Adjudicatéario tém que ser redigidos em lingua portuguesa. Porém,
quando pela sua prérpia natureza ou origem, estiverem redigidos noutra lingua, deve o concorrente fazé-los
acompanhar de traducdo devidamente legalizada ou traducio ndo legalizada mas acompanhada de
declaragdo do concorrentenos termos da qual este declare aceitar a prevaléncia dessa tradugiio n3o

legalizada, para todos e quaisquer efeitos, sobre os respetivos originais.

Negociacdo
As propostas ndo serdo objeto de negociacdo, podendo, porém, o concorrente ser convidado a melhorar a

sua proposta, na situag¢do prevista no n22 do artigo 1252 do CCP.

Propostas variantes

N3o é admitida a apresentagdo pelo concorrente de propostas variantes, nos termos do artigo 592, do Cédigo

dos Contratos Publicos.

Prazo de validade
A proposta considerar-se-a vdlida e inalterada em todas as suas condi¢des por um periodo de 120 (cento e

vinte} dias Uteis contados desde a data do termo do prazo fixado para a sua apresentacio.

Preco Base

Para estabelecimento do prego base, foram consultados os custos médios unitérios, resultantes de anterior

procedimento, para presta¢ao do mesmo tipo.

Abertura das propostas

A abertura das propostas tera lugar no dia util imediato a data limite de entrega das propostas.
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Andlise e exclusio das propostas

A proposta sera analisada em todos os seus atributos representados pelos fatores e subfatores que

densificam o critério de adjudicac3o.

Ap6s andlise da proposta, é elaborada informagiio fundamentada.

Sao, designadamente, consideradas inaceitdveis as propostas que:

a) Néo apresentem algum dos atributos e essa falta seja considerada essencial para efeitos de avaliagio das
propostas;

b) Impliquem uma impossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma da apresentagdo de algum
dos respetivos atributos;

) Violacdo, em caso de celebragio do contrato, de quaisquer vinculagbes legais ou regulamentares
aplicaveis;

d) Existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de falsear as regras da
concorréncia.

e) Nao apresentem assinatura eletrénica qualificada, conforme previsto no artigo 542 da Lei n2 96/2015, de

17 de agosto.

Condicoes de Adjudicacdo

Nao adjudicacdo

O “MUNICIPIO” reserva-se ao direito de n3o adjudicacio ou anula¢io do presente procedimento
adjudicatério, designadamente por necessidade superveniente de altera¢io de aspetos fundamentais do

Caderno de Encargos ou em fun¢do de questdes relacionadas com os pressupostos da decis3o de contratar.

Modalidade de pagamento

Em conformidade com a clausula 9 do caderno de encargos.

Decisdo de adjudicacao

Apds decisdo de adjudicagdo esta é notificada ao concorrente. O prazo de supensio dos efeitos do ato de
adjudicacdo decorre conforme previsto no n2 3 do artigo 952 do CCP.

Notificado da decisdo de adjudicagdo, o adjudicatéario deve apresentar, no prazo de5 (cinco) dias tteis, os
documentos de habilita¢do exigidos no presente convite.

E concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis, para supressio de irregularidades detetadas nos documentos
apresentados que possam levar a caducidade da adjudicacdo nos termos do disposto no artigo 862 do Cédigo

dos Contratos Publicos.
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Caucdo

N3o ¢ exigivel a prestacdo de caucdo de acordo com o estabelecido no n2 2 do artigo 882 do CCP.

Caducidade da adjudicacio

A adjudicacdo caduca nomeadamente se:

a) Por facto que lhe seja imputdvel, o Adjudicatirio ndo apresentar os documentos de habilitagio,
seguindo-se quanto ao mais o regime previsto nos artigos 862 e 872 do Cdigo dos Contratos Publicos.

b) Por facto que lhe seja imputavel, o Adjudicatario nio comparecer no dia, hora e local fixados para a
outorga do contrato, seguindo-se quanto ao mais o regime previsto no artigo 1052, n% 1 e 2 do Cédigo
dos Contratos Publicos.

¢) N&o apresentar quaisquer outros documentos refridos no ponto 7 supra.

Esclarecimentos e Erros ¢ Omissdes sobre o procedimento

No primeiro terco do prazo fixado para apresentagldo das propostas (29 de janeiro de 2021), os interessados
poderdo solicitar, através da ferramenta mensagens/esclarecimentos da plataforma elétronica, ao
“MUNICIPIO”, os esclarecimentos necessdrios a boa compreensSio e interpretagio das pegas do
procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista de erros efou omissdes do Caderno de
Encargos por si detetados e que digam respeito a:

a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestagdes estritamente necessérias 3 integral execucio do objeto do
contrato a celebrar;

¢} Condigdes técnicas de execugdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado nio considere
exequiveis;

d) Erros e omissdes do projeto de execug¢iio que nio se incluem nas alineas anteriores.

Os esclarecimentos, bem como as listas com a identificagiio dos erros e das omissdes detetados, serdo juntos
as pecas do presente procedimento e proceder-se-d a notificagio das mesmas a todos os interessados,
através da ferramenta mensagens/esclarecimentos/erros e omissdes da plataforma acinGov.

Até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a apresentaciio das propostas (1 de fevereiro de 2021),
o0 6rgdo competente para a decisdo de contratar através da ferramenta mensagens/esclarecimentos/erros e
omissGes da plataforma acinGov, prestara os esclarecimentos solicitados e pronunciar-se-a sobre os erros e
omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, atd ao final daquele

prazo, nao sejam por ele expressamente aceites.
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Esclarecimentos sobre as propostas

0 “MUNICIPIO”, podera solicitar ao concorrente quaisquer esclarecimentos sobre as propostas apresentadas
que considere necessarios para efeito da analise e da avaliagdo das mesmas, aplicando-se, com as necessarias

adaptacdes, o disposto no artigo 722 do Cédigo dos Constratos Pablicos.

Encargos do concorrente e do Adjudicatario

Sdo encargos do concorrente, as despesas inerentes a elaboracio da proposta.

Sdo ainda da conta do concorrente Adjudicatdrio as despesas e encargos inerentes a celebragio do contrato.

Nota final

Em tudo aquilo que diga respeito a formacdo do contrato, o Cédigo dos Contratos Pablicos sé é aplicivel ao
presente convite, nos precisos termos das disposi¢cdes neste expressamente invocadas.

No tocante ao regime substantivo do contrato a celebrar, o0 mesmo reger-se-a pelo Cédigo dos Contratos
Pdblicos.

De acordo com o ponto 8.4.1 da Norma NP EN ISSO 9001, relativa ao Sistema de Gestdo da Qualidade, o
Municipio deve assegurar a conformidade dos processos, produtos e servigos de fornecedores externos com
os requisitos definidos. Neste sentido, o Municipio definiu critérios de avaliagio e monitoriza¢io do
desempenho dos fornecedores, nomeadamente quanto ao cumprimento das caracteristicas técnicas, dos

requisitos legais e do prazo de entrega.
DOM, 27 de janeiro de 2021
O Presidente da Camara Municipal

dMnp, duam ~

(Dr. bomingos Braganca)
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Anexo A do Convite

CADERNO DE ENCARGOS BENS E SERVICOS

CLAUSULA 1.2 OBJETO

CLAUSULA 2.2 PARTES

CLAUSULA 3.2 CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL
CLAUSULA 4.2 GESTOR DO CONTRATO

CLAUSULA 5.2 PRAZO E PLANO DE EXECUGAO
CLAUSULA 6.2 OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO
CLAUSULA 7.2 SUBCONTRATAGCAO

CLAUSULA 8.2 PRECO CONTRATUAL

CLAUSULA 9.2 PROCEDIMENTOS PARA PAGAMENTO
CLAUSULA 10.2 CAUGAO

CLAUSULA 11.2 OBRIGACOES DO CONTRAENTE PUBLICO
CLAUSULA 12.2 MODIFICAGCOES OBJETIVAS

CLAUSULA 13.2 SANCOES CONTRATUAIS

CLAUSULA 14.2 PRAZO DE GARANTIA

CLAUSULA 15.2 RESOLUCAO DO CONTRATO

CLAUSULA 16.2 REVOGAGCAO DO CONTRATO

CLAUSULA 17.2 EFICACIA FINANCEIRA

CLAUSULA 18.2 DEVER DE SIGILO

CLAUSULA 19.2 LEI APLICAVEL

CLAUSULA 20.2 FORO COMPETENTE

CLAUSULA E1 - PRECO BASE

CLAUSULA E2 - OBJETIVOS DA PRESTAGAO DE SERVICOS
CLAUSULA E3 - ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
CLAUSULA E4 - FASES DA PRESTACAO DOS SERVICOS
CLAUSULA ES5 - MEIOS HUMANOS DO ADJUDICATARIO
CLAUSULA E6 - ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO
CLAUSULA E7 - CONFORMIDADE E OPERACIONALIZACAO DOS SERVICOS A PRESTAR
CLAUSULA E8 — AVALIACAO

CLAUSULA E9 - FATURACAO ELETRONICA
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Clausula 1.2 Objeto

1. E objeto do presente contrato a prestagio de servicos de “Fiscalizagio daempreitada “Requalificacio do
edificio Jord3o e garagem Avenida para Escola de Muisica e Artes Performativas e Visuais” de acordo com os
documentos pré-contratuais, sendo as eventuais contradiges entre eles resolvidas de acordo com as regras
estabelecidas no Cédigo dos Contratos Publicos.

2. O objeto da presente contratacdo estrutura-se de acordo com as componentes anexas a este caderno de
encargos.

3. As regras especificas quanto ao objeto do contrato e condi¢des de execu¢io encontram-se nas cldusulas
especiais deste caderno de encargos, que dele fazem parte integrante.

4. Conforme o objeto do contrato, sdo aplicaveis especificamente as regras constantes dos artigos 437.2 a 449.2,

na contratacado de fornecimento de bens, ou dos artigos 450.2 a 454.2, na contratagio de servicos.

Cldusula 2.2 Partes

O contraente publico é o Municipio de Guimardes e o cocontratante o adjudicatario.

Clausula 3.2 Cess3do da posicio contratual

1. O adjudicatario ndo pode ceder a sua posi¢io contratual, exceto se para isso for autorizado pelo contraente
ptblico, ou, nos termos do nimero seguinte, deste artigo.

2. O adjudicatario pode ser forgado a ceder a sua posi¢do contratual, nos termos do artigo 318.2-A, do Cédigo dos
Contratos Publicos.

3. A cessdo da posi¢do contratual pelo contraente publico é regulada pelo artigo 324.2, do Cédigo dos Contratos

Publicos.

Clausula 4.2 Gestor do contrato

1. Nos termos do artigo 290.2-A, do Cédigo dos Contratos Publicos, o gestor do contrato é Eng. Luis Filipe Vieira
Teixeira com quem o adjudicatario tem a obrigacdo de cooperar, de modo diligente e célere.

2. O Municipio de Guimardes pode substituir, a qualquer momento, o gestor do contrato, tornando-se essa
substitui¢do valida e eficaz por mera comunicacio ao adjudicatario.

3. Ao gestor do contrato cabe o acompanhamento permanente da execucdo do contrato, ndo existindo, no

momento em que é assumida a decisdo de contratar, qualquer delega¢3o de competéncia em seu beneficio.
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4. A acao do gestor do contrato exerce-se sem qualquer conflito de competéncias com os poderes de fiscalizagio

e de direcdo da execugdo do contrato, aos quais esta sujeito o adjudicatario.

Clausula 5.2 Prazo e plano de execucio

1. O prazo de execucdo do contrato é de 150 dias e comega a contar desde a data em que termina a anterior
prestacdo de servicos para 0 mesmo objeto.

2. De acordo com as disposi¢des do caderno de encargos, e com a proposta adjudicataria, é incluido em anexo! ao
contrato um plano de execugdo, de onde conste, de modo claro e inequivoco, como deve ser cumprido o

contrato, e como esse cumprimento é acompanhado das obriga¢Ges de retribuicio pelo contraente publico.

Clausula 6.2 Obrigacdes do adjudicatario

O adjudicatério esta obrigado a cumprir escrupulosamente o contrato, executando-o com diligéncia e em respeito por
todas as regras aquilo a que se comprometeu, pela apresentacao da sua proposta, e pela assinatura da declaracdo que
corresponde ao Anexo |, ao Cédigo dos Contratos Publicos, e, neste contexto, nomeadamente:

a) Cumprir, no global e no detalhe, o que lhe compete, nos termos do plano de execucdo;

b) Prestar caugdo, quando exigida;

c) Avisar, de imediato, o contraente piiblico de qualquer obstaculo, incidente ou dificuldade que perturbe, ou
possa perturbar, a execugdo do contrato;

d) Obter todas as licengas, autorizagSes, ou recolher quaisquer acordos, que sejam necessarios para a
execucao do contrato;

e) Suportar todos os custos com a execugdo do contrato, unicamente por conta do pagamento do preco
contratual, ou da parte do prego contratual que corresponda ao que o cocontratante efetivamente executou;

f) Contratar o pessoal que seja necessario a execugao do contrato;

g) Contratar a aquisicdo de bens ou a prestagdo de servigos, necessarias a execucdo do contrato;

h) Pagar todas as taxas, contribuicdes e impostos, que resultem, para si, da execuc¢do do contrato;

i) Respeitar as ordens, instrucoes e diretivas que lhe sejam dadas pelo contraente piblico, diretamente ou
através dos seus representantes, nos termos dos poderes de conformac3do da relagio contratual, segundo o disposto no
Cédigo dos Contratos Publicos;

j) Colaborar com o gestor do contrato;

k) Celebrar os contratos de seguro a que esteja obrigado, nos termos do caderno de encargos, e apresentar ao
contraente publico, os recibos comprovativos do pagamento dos prémios, de modo a que os seguros estejam vigentes

durante todo o periodo de execugdo do contrato, acrescido do periodo de garantia;

1 Quando aplicavel
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I) Comparecer as reunides para as quais seja convocado por escrito pelo contraente piblico, sendo que,
sempre que exista uma situacdo de incumprimento, e for adequadamente avisado do teor do incidente, participar nessa
reunido com as respostas correspondentes as questdes da ordem de trabalhos;

m) Assumir as responsabilidades perante terceiros, sempre que, por acio ou omissio sua, seja a esses
terceiros causado prejuizo, indemnizando correspondentemente;

n) Respeitar todo o normativo, legal e regulamentar, que intervenha na execucio do contrato.

Clausula 7.2 Subcontratagdo

A subcontratacdo é regida pelos artigos de 317.2 a 321.2, do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 8.2 Preco contratual

1. O prego contratual é aquele que resulta da aceitagao da proposta do adjudicatério.

2. Pelo recebimento do prego contratual, o adjudicatério obriga-se & execugio integral do contrato, sem direito a
qualquer remuneragdo suplementar, ou a qualquer verba a titulo de revisio de precos.

3. N&o sera feito qualquer pagamento, total ou parcial, que ndo tenha como justificacio a execugdo das
obrigacdes do cocontratante, e unicamente apés a confirmacdo pelo contraente publico, da efetiva execugio.

4. O contraente publico estd obrigado ao pagamento pontual dos valores que lhe competem, sob pena de
incorrer em responsabilidade por juros, nos termos legais aplicaveis.

5. Ndo existe qualquer pagamento a titulo de saldo, isto é, de diferenga entre aquilo que seja o prego contratual,
€ o que seja certificado pelo contraente piblico como prestagio executada pelo adjudicatério.

6. Nao ha lugar a qualquer pagamento de prémios, seja por cumprimento antecipado, ou por qualquer outro

fundamento.

Cldusula 9.2 Procedimentos para pagamento

1. Quando esteja cumprida qualquer prestacdo que caiba ao adjudicatério, que justifique que seja feito um
pagamento por parte do contraente ptiblico, sera esse cumprimento por este certificado, e assim comunicado
ao adjudicatario.

2. Se ndo estiver cumprida integralmente uma prestagéo, nos termos previstos no plano de execugio do contrato,
o contraente publico reduzira o pagamento parcial ao que corresponda ao efetivamente executado.

3. Depois de certificado o cumprimento, as faturas, ou documento equivalente, serdo pagas no prazo mdximo de
trinta dias.

4. Prazo de pagamento:

a) Pagamentos mensais;

Clausula 10.2 Caucdo




Caderno de Encargos MUNICI’Plp DE
GUIMARAES

patriménio -
world heritage

N3o é exigivel a prestagdo de caugdo de acordo com o estabelecido no n2 2 do artigo 882 do CCP.

Cldusula 11.2 Obrigacdes do contraente piblico

1. O contraente piiblico deve, nos termos dos artigos 286.2, 289.2 e 291.2, todos do Cddigo dos Contratos
Publicos, cooperar com o adjudicatério, no sentido de ser obtido o melhor resultado possivel do cumprimento
do contrato.

2. Em especial, o contraente publico, através dos seus representantes, deve praticar todos os atos que lhe
competem, no ambito do caderno de encargos, comparecendo sempre que necessario, e procedendo a
rececdo do que fhe seja destinado, desde que cumprido o plano de execugdo.

3. O contraente publico, salvo se especificado de outro modo nas cldusulas especiais do caderno de encargos, ndo
tem qualquer obriga¢do de facultar quaisquer meios, fisicos ou materiais ou locais, para o cumprimento do

contrato.

Clausula 12.2 Modificacdes objetivas

1. Nos termos do corpo do artigo 312.2, do Cédigo dos Contratos Publicos, podem ser feitas as modificacdes
objetivas no presente contrato.

2. Além do disposto no niimero anterior, o regime das alteragcdes objetivas é o constante dos artigos 311.2 a 315.2
do Cédigo dos Contratos Publicos, acompanhado da disciplina dos bens ou servicos complementares, nos
termos dos artigos 370.2, 378.2, 438.2 e 454.2, todos do Codigo dos Contratos Publicos, e de todas as suas

normas que com as atras referidas estejam relacionadas.

Clausula 13.2 Sangdes contratuais

1. Caso o adjudicatario incumpra as suas obrigacSes, sera sujeito a aplicagio das sangbes contratuais que
constam do artigo 329.2 com as devidas adaptacoes.

2. Caso o cocontratante incumpra um prazo parcial do plano de execuc¢do, sera sujeito a uma multa diaria
correspondente a metade do valor maximo previsto no niumero anterior, podendo ser essa sanggo ser anulada
no caso de ser cumprido o prazo final, e o incumprimento parcial ndo tenha causado prejuizo significativo ao

contraente publico.
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O contraente puiblico procedera a audiéncia prévia do adjudicatario, a qual ser4 feita mediante comunicag¢do da
qual conste a situagdo que consubstancia o incumprimento, e dard um prazo adequado para a respetiva
resposta.

E aplicavel ao presente contrato, com as devidas adaptacdes, e tendo em consideragdo os fornecimentos ou
servicos complementares, o disposto no artigo 372.2, do Cédigo dos Contratos Publicos, e dessas disposicoes,

especialmente o que corresponde a aplicagdo da sangdo contratual ai prevista.

Cliusula 14.2 Prazo de garantia

O prazo de garantia do servigo, ou do fornecimento, a que o adjudicatario esta obrigado, é dois anos, contados
do cumprimento da ultima prestag¢do contratual.

No caso de estar em questdo, essencialmente, um fornecimento, ou no ambito de um contrato misto, ou
incidentalmente, no contexto de uma prestagdo de servigcos, o fornecimento de um equipamento, ou de um
direito, ou de um dispositivo que tenha, do respetivo fabricante, um prazo de garantia, o adjudicatirio é

obrigado a fazer com que essa garantia se concretize em favor do contraente publico.

Clausula 15.2 Resolugdo do contrato

O contraente publico pode resolver o contrato sempre que esteja perante uma falta grave, que ponha em
causa a satisfagdo do interesse publico que justificou o estabelecimento da relagcdo contratual.

O contraente publico procedera a audiéncia prévia do adjudicatario, antes de proceder a resolucio do
contrato.

O cocontratante tem direito a resolver o contrato sempre que os atrasos de pagamentos se prolonguem por

mais de seis meses, em montantes que representem, pelo menos, 25% do preco contratual, excluindo juros.

Cldusula 16.2 Revogacgdo do contrato

As partes podem, por mutuo acordo, revogar o presente contrato, se circunstancias legalmente admissiveis o permitam,

e a defesa concreta do interesse publico aconselhe a que o contraente publico se decida por essa opgao.

2.

Clausula 17.2 Eficicia financeira

Nos casos em que o contrato esteja sujeito ao exercicio dos poderes de fiscalizagdo financeira prévia, pelo
Tribunal de Contas, ndo sera conferida eficacia financeira as disposictes relativas ao pagamento do preco
contratual, nos termos legais aplicaveis.

O disposto no numero anterior implica que ndo sejam reconhecidas quaisquer obriga¢cbes por parte do
contraente publico antes da concessdo de Visto, tanto no que diz respeito a pagamentos, seja na contagem de

prazo para efeito de pagamento de juros.
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Clausula 18.2 Dever de sigilo

1. Sem prejuizo do disposto no Regulamentos de Protegio de Dados Pessoais, o prestador de servigos, o seu
pessoal e todas as entidades e pessoas que aquele utilize no cumprimento das obrigacdes assumidas com a
celebragdo do contrato, obrigam-se a guardar sigilo sobre toda a documentagiio e informagdes a que tenham
acesso nos termos do contrato, ndo podendo facultar a terceiros, quaisquer informac¢des nem sobre a natureza
dos préprios servicos, nem sobre os resultados e conclusdes deles, sem autoriza¢io escrita da Entidade
Contratante, dos interessados titulares dos dados protegidos, nem utilizi-los em seu beneficio.

2. A obrigacdo de sigilo profissional referida impde-se também relativamente as informagdes que possam ser
fornecidas internamente aos técnicos do prestador ndo diretamente envolvidos na prossecucio dos objetivos
do contrato, desde que tais informagdes, pela sua natureza, possam perturbar a normal execu¢do das
prestagdes abrangidas pelo objeto do contrato.

3. 0O dever de sigilo abrange ainda toda a documentacio e informag3o técnica e nio técnica, comercial ou outra,
relativa 2o Municipio de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagiio com a execugdo do contrato.

4. A informag3o e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execucio
do contrato.

5. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que seja comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obtengdo pelo prestador ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca
da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou de outras entidades administrativas

competentes.

Clausula 19.2 Lei aplicivel

Ao presente contrato é aplicavel o Cédigo dos Contratos Publicos, e demais legislagdo complementar.

Cldusula 20.2 Foro competente

Sempre que ndo esteja nos documentos pré-contratuais, previsto o recurso a arbitragem, a resolucdo dos litigios

emergentes da interpretacdo ou da execucdo do presente contrato é da exclusiva competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Braga.
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Clausulas especiais do caderno de encargos

Clausula E1 - Prego base
O Prego base do presente procedimento é de 19.444,44€ (setenta e quatro mil oitocentos e cinco euros e seis
céntimos) e resulta da média dos precos solicitados em sede de Consulta preliminar ao mercado, de acordo com o

artigo 352-A do CCP, conforme anexo C ao Convite.

Clausula E2 - Objetivos da prestacdo de servigos

1. Constitui objetivo geral da prestacdo de servigos a fiscalizagio da empreitada por forma a garantir o
cumprimento dos projetos de execug¢do, no tempo planeado e consoante os custos adequados, nomeadamente no
que se refere ao controlo da qualidade, as boas praticas de construciio e reabilitacio e o determinado no Caderno de
Encargos.

2. Constituem objetivos especificos:

a) Contribuir para manter a necessaria troca e fornecimento de informacio entre todas as entidades
envolvidas;

b) Definir prioridades e frentes de trabalho e analisar e emitir parecer sobre o plano de trabalhos;

c) Implementar um sistema de informag3o, coordenagao e controlo;

d) Acompanhar e descrever todos os trabalhos realizados pelo empreiteiro;

e) Analisar, controlar e prever os tempos e prazos necessarios, comparando as estimativas baseadas no
realizado com o plano de trabalhos da empreitada;

f) Acompanhar e controlar a administragio da empreitada verificando todas as medicSes ou revisdes
orcamentais, apreciando as faturas apresentadas, elaborando a conta corrente da empreitada e prevendo as futuras
necessidades de “cash-flow”;

g) Comparar as caracteristicas dos trabalhos ja realizados da empreitada, dos materiais, dos processos, dos
equipamentos e das soluges adotadas pelo empreiteiro com as clausulas, condi¢gbes e caracteristicas estabelecidas
pelo projeto, pelo titulo contratual da obra e pelas demais disposicfes em vigor;

h) Controlar a qualidade de execucgio da empreitada;

Clausula E3 - Especificacdo dos servicos
1. As agdes a desenvolver pelo adjudicatario, no dominio da fiscalizacdo e controle de execug¢do da

empreitada s3o todas as necessarias a sua completa realizacdo, nas melhores condicdes designando-se,
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nomeadamente, a atua¢do nos seguintes dominios:
a) Consignacgdo dos trabalhos;
b) Diligéncias e formalidades;
¢) Plano de Estaleiro;
d) Procedimentos;
e) Coordenagdo da Obra;
f) Controlo da informagao;
g) Controlo da conformidade de execugdo (Supervisio);
h) Controlo dos prazos;
i) Controlo de custos;

j) Rececdo provisdria da obra.

2. Na consignacdo dos trabalhos, o adjudicatario devera:
a) Verificar os projetos de execucdo, o mapa de quantidades e de medicbes e a demais documentagdo
associada a empreitada;
b) Facultar ao empreiteiro os locais onde serdo executados os trabalhos, bem como a informacéo e plantas

complementares da empreitada que sejam necessarias a sua boa execugdo.

3. O adjudicatario deverd acompanhar as diligéncias e formalidades necessarias que o empreiteiro tera de
realizar junto das entidades envolvidas para formalizar o arranque da obra e o seu adequado desenvolvimento.

4. Relativamente ao plano de estaleiro, o adjudicatario devera analisar e aprovar a planta de estaleiro e do
respetivo plano, de forma a que sejam respeitadas as areas necessarias para a rece¢do de materiais, zona de
segregados, eco pontos, sanitarios, escritérios, assim como a sua adequac3o ao encadeamento perfeito dos trabalhos.

5. O prestador de servigos devera elaborar um sistema que permita gerir toda a informacdo sobre a obra e
produgdo da mesma, verificando a concordancia do executado com os termos do caderno de encargos.

6. A entidade fiscalizadora devera verificar e controlar o exato cumprimento dos projetos de execucdo e das
possiveis altera¢des, com o acompanhamento de todos os trabalhos realizados pelo empreiteiro.

7. O adjudicatario é responsavel pelo acompanhamento do controlo da atualizacdao dos documentos da obra,
entre eles, as ultimas versdes do projeto, as atas de reunido de coordenacdo, os diversos relatdrios e ainda os
pareceres enviados ao Dono de Obra.

8. No controlo da conformidade de execugdo e supervisdo, o adjudicatario devera acompanhar o “dia-a-dia”
da obra e elaborar relatdrios pormenorizados dos dados recolhidos, e ainda promover a participacdo e coordenar
reunides entre e com todos os intervenientes (dono de obra, autores dos projetos e empreiteiro).

9. No controlo dos prazos o adjudicatario devera:

a) Exigir, verificar e aprovar plano(s) de trabalho(s) da obra a apresentar pela(s) entidade(s) executante(s);
b) Exigir, verificar e aprovar balizamento dos planeamentos de forma regular, por comparacdo com o
efetivamente executado;

c) Controlar e atualizar o planeamento geral da obra com base nos parciais apresentados pela(s) entidade(s)
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executante(s);
d) Verificar e identificar eventuais atrasos em tarefas que condicionem o caminho critico da obra e exigir
medidas corretivas concretas a(s) entidade(s) executante(s) responsavel(eis);

e} Propor a emissdo de autos de multa por incumprimento, pela entidade executante, das datas contratuais.

10. No controlo de custos, o adjudicatario devera:

a) Exigir, verificar e propor ao Dono de Obra os cronogramas financeiros, mapas de pessoal e equipamentos;

b) Manter atualizado o valor total da obra em lista resumo, descriminado por trabalhos normais, erros e
omissdes e trabalhos a mais e a menos por especialidades e trabalhos adicionais;

c) Exigir as entidades executantes cronogramas atualizados mensalmente que retratem os desvios
relativamente ao previsto e implementar medidas corretivas;

d) Verificar e aprovar autos de medi¢io mensais a apresentar pelas entidades executantes;

e) Garantir o registo sempre atualizado de todas as alteracdes dos projetos que vio ocorrendo ao longo da
obra, mesmo que ndo impliquem maiores/menores valias;

f) Garantir e verificar e manter atualizada lista de trabalhos a mais e a menos, registando o seu estado
processual apresentado pelo empreiteiro, proposto pela fiscalizagdo, aprovado pelo Dono da Obra;

g) Controlar, verificar e analisar trabalhos a mais, a menos e adicionais, sempre que os mesmos se
apresentem, sujeitando os mesmos a aprova¢do do Dono da Obra com respetiva justificacdo;

h) Acompanhar a realizagdo da Obra com reunides de coordenacdo periédicas com a participagdo de todos
os agentes integrantes do processo de construgdo;

i) Transmitir “Ordens de Execugdo" numeradas e datadas, relativas a trabalhos a mais, a menos e adicionais,
mediante autorizacdo prévia do Dono da Obra, apenas validadas com as assinaturas do Dono da Obra, Empreiteiro e

Fiscalizacdo. Estas descrevem sumariamente: tipo de trabalho, valor, prazo e outras condi¢fes particulares;

11. Para a rececdo proviscria da obra, o adjudicatario devera realizar o levantamento de eventuais anomalias
de construcdo, fazer 0 acompanhamento dos trabalhos de reparacdo, efetuar testes aos equipamentos, e assegurar as
medidas necessarias a execugdo de:

a) telas finais;
b) fecho de contas;
¢) auto de recegdo proviséria com listas de defeitos e trabalhos por concluir e prazos vinculativos a sua
execucao;
d) testes, medigGes e ensaios;
e) vistorias oficiais e licenciamentos;
f) compilag3o técnica.
12. As reunides de obra realizadas deverdo ser relatadas em Livro de Obra / Atas.
13.Devera ser elaborado Relatério Mensal fundamentado no qual sejam exarados e compilados todos os

documentos descritos nas clausulas E2 e E3
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Clausula E4 - Fases da prestagdo dos servigos
1. Os servigos no ambito do presente procedimento compreendem as seguintes fases:
a) Primeira: fase preparatéria dos trabalhos;
b) Segunda: fase de concretizacio dos trabalhos;

¢) Terceira: fase de formaliza¢do de fecho de obra.

Clausula E5 - Meios humanos do adjudicatario

1. A mobilizagdo e selegdo de todos os meios humanos necessarios para a execugio dos trabalhos a cargo do
adjudicatario sdo da sua inteira responsabilidade, obrigando-se a garantir que todos os seus agentes coloquem a sua
pericia, cuidado e diligéncia na realizacao dos servicos que Ihes forem cometidos no dmbito da sua capacidade
profissional.

2. A constituicdo da equipa de pessoal do adjudicatdrio, a colocar no local da obra, sera a que melhor se
adapte as necessidades de desenvolvimento das ac¢Ges incluidas no dmbito da fiscalizagdo e controle da obra,

integrando as categorias e classes profissionais que forem necessarias, apresentando-se a equipa que se considera

indispensavel:
IConstituicdo da equipa iAfetacdo de cada elemento (%)
Coordenador da fiscalizacdo 10%
Diretor da fiscalizacdo 100%

3. A equipa referida no Quadro anterior deve possuir a seguinte qualificacao profissional:

Constituicdo da equipa Habilitacdo literdria e Experiéncia Profissional

Coordenador da fiscalizacdo Engenheiro Civil Especialista, ou Engenheiro Civil Sénior, ou
Engenheiro Civil conselheiro, ou Engenheiro Civil desde que o
seu curriculum demonstre 10 anos de experiencia, ou
Engenheiro Técnico Civil Especialista, ou Engenheiro Técnico
Civil Sénior, ou Engenheiro Técnico Civil desde que o seu

curriculum demonstre 13 anos de experiencia.

Diretor da fiscalizagdo Engenheiro Civil Especialista, ou Engenheiro Civil Sénior, ou
Engenheiro Civil conselheiro, ou Engenheiro Civil desde que o
seu curriculum demonstre 10 anos de experiencia, ou
Engenheiro Técnico Civil Especialista, ou Engenheiro Técnico
Civil Sénior, ou Engenheiro Técnico Civil desde que o seu

curriculum demonstre 13 anos de experiencia.

4. A entidade adjudicataria tera de manter ao seu servi¢o, enquanto durar o contrato, pessoal que cumpra os

1
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requisitos minimos exigidos no quadro constante do n. 2 3.

5. As habilitacdes literarias e experiéncia profissional deverio ser comprovadas através de:

a) Certificados de habilitagdo literaria, diplomas ou outros documentos emitidos pela entidade escolar;
b) Declaragtes das Ordens Profissionais (Ordem dos Engenheiros, etc.);

c) Outros documentos que contenham elementos capazes de provar os elementos solicitados.

6. A substituicdo de qualquer um dos quadros designados para a prestacio de servicos pela entidade
adjudicatdria s6 podera ser efetuada apés apresentagdo e verificagio das capacidades e habilita¢ges do seu substituto,

mediante autorizagdo expressa da entidade adjudicante.

Clausula E6 - Acompanhamento e avalia¢io

1. O acompanhamento e avaliacdo dos servicos competem a entidade adjudicante, ou a elementos por ela
designados.

2. A entidade adjudicante podera recorrer ao apoio de outros elementos internos ou externos, visando a
complementaridade e assegurando o acompanhamento especifico.

3. Para os efeitos previstos na presente clausula, o prestador de servigcos fica obrigado a comparecer as

reunides para as guais seja convocado, com antecedéncia minima de 3 dias, para apreciac¢io dos trabalhos.

Clausula E7 - Conformidade e operacionalizacio dos servicos a prestar

1. O prestador de servicos, no ambito do presente procedimento, sera responsavel perante a entidade
adjudicante por qualguer ma prestag¢do ou discrepancia de servicos objeto do presente contrato.

2. O adjudicatario obriga-se a identificar a entidade adjudicante, no ambito dos servicos objeto do presente
procedimento, o0 nome do respetivo responsavel técnico, bem como a indicacdo de um substituto, nas suas faltas e

impedimentos.

Clausula E8 — Avaliacdo

1. De acordo com o ponto 8.4 da norma NP EN ISO 9001, relativa ao sistema de gestdo da qualidade, o Municipio
deve assegurar a conformidade dos servicos do fornecedor externo com os requisitos previamente definidos. Neste
sentido, foram definidos critérios de avaliacio e monitorizacdo do desempenho dos fornecedores, nomeadamente
guanto ao cumprimento dos requisitos legais, das carateristicas técnicas, dos prazos estabelecidos e da capacidade de

resposta na resolucio de problemas.

Clausula E9 - Faturacdo eletrénica
1. Nos termos do artigo 299.2B do Cédigo dos Contratos Publicos, republicado no Anexo Il do Decreto-Lei n.2

111-B/2017 de 31 de agosto, conjugado com a Portaria 426-A/2012 de 28 de dezembro, comunica-se que os agentes
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economicos do Municipio de Guimardes devem aderir ao envio da fatura por via eletrénica, salvo nos casos de
impedimento que a Lei determinar.

2. O Municipio de Guimardes adotou ja uma plataforma de faturagio eletrénica, baseada na tecnologia de
Electronic Data Interchange (EDI), designada por “e-BILLING Suite” da “Pl Informatica”. O processo de EDI efetua-se
através do envio para enderego de correio eletrénico do ficheiro XML (formato UBL2.1), acompanhado de um PDF com
a imagem da fatura que devera ser certificada digitalmente.

3. Informacdo técnica detalhada esta disponivel no “ANEXO FE”, que faz parte integrante do presente
caderno de encargos.

4. Toda a informacdo relevante sobre esta matéria esta disponivel e atualizada regularmente no endereco:

https://www.cm-guimaraes.pt/p/faturacaoeletronica
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ANEXO FE

FATURACAO ELETRONICA

O presente documento tem como objetivo definir o processo de integragdo entre o Fornecedor e a Plataforma
de Faturagdo Eletronica do Municipio de Guimardes (PFE.MG), para efeitos outbound, para o envio de faturas

eletrénicas.

1. INTERACOES

Existem 2 tipos de interagtes previstas:

1.1. Envio de informagio do FORNECEDOR para a PFE.MG, onde constam os dados necessérios para o envio
de faturas eletrénicas a clientes. Esta informacdo é disponibilizada através de um ficheiro XML,
partilhado em file system;
1.1.1 Caso nao haja capacidade para o FORNECEDOR criar o ficheiro XML, a PFE.MG também aceita

um ficheiro no formato “.txt”, especificado no ponto 2.1;

1.2. Informacao devolvida pela PFE.MG ao FORNECEDOR, com o resultado das comunicagdes por aquele
efetuadas. Esta informagdo é disponibilizada através de um “.txt”, partilhado em file system,
denominado de ficheiro de status;

Os pormenores técnicos destas interagdes sdo descritos nos capitulos que se seguem.

2. ENVIO DE INFORMACAO DO FORNECEDOR PARA O PFE.MG
2.1. XML
Por cada fatura a comunicar, do FORNECEDOR para a PFE.MG, devera ser gerado um ficheiro XML, a
disponibilizar numa pasta partilhada entre as 2 aplicagbes com a seguinte estrutura

\\Wome_Servidor\Facturacao\NIF Emissor\NIF Destinatario, onde NIF_Emissor corresponde ao

contribuinte da empresa que emitiu a fatura e o NIF_Destinatario corresponde ao contribuinte do
destinatario da mesma. Ambos devem obedecer a uma formatacdo de 9 carateres numéricos.

O nome deste ficheiro XML é irrelevante, dado que apés ser processado, é retirado da pasta de
partilha.

Por cada ficheiro XML gerado, tera igualmente de ser disponibilizado:

2.1.1. PDF, a disponibilizar na mesma pasta do XML a que corresponde, com a imagem do

documento;
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2.1.2. Opcionalmente, para os casos em que se aplique, poderdo ser disponibilizados anexos, que

obedecem as seguintes regras:

2.1.2.1. Ficheiro ZIP, com o mesmo nome do PDF indicado no ponto 1, e disponibilizado
na mesma pasta do XML e PDF. E recomendével que o tamanho do ficheiro ZIP
ndo ultrapasse os 5Mb, dado que podem existir limitagdes nos emails dos

destinatdrios que impegam a recec¢do dos dados a enviar.

O ficheiro XML devera conter os campos descritos abaixo, mesmo que nio tenham valores. A Negrito estdo

identificados os campos de preenchimento obrigatério.
e Descrigdo e formatagdo dos campos do XML:
Cabecalho do documento
o \invoice\ID

= Descrigdo: este campo é gerado pelo FORNECEDOR com a identificacdo Unica do

documento

®  Formatac¢do: campo numérico, até 25 carateres. Campo obrigatorio e em caso de

nao existir informacdo, pode ser 0.
=  Exemplo de preenchimento: 0000000000000000002013001
o \invoice\UUID

= Descrigdo: Nimero do documento de venda. ldentificagdo Unica. Deve ser idéntico
ao que consta no ficheiro SAF-T (PT), quando gerado a partir sistema de faturagcdo

que emitiu este documento.

"  Formatacdio: F composto pelo cédigo interno do documento, seguido de um
espaco, seguido do identificador da série do documento, seguido de uma barra (/),
e de um nimero sequencial do documento dentro da série. Ndo podem existir
registos com a mesma identificagdo. Tamanho maximo:50. Campo de

preenchimento obrigatdrio.
= Exemplo de preenchimento: FT 10/6
o \invoice\lssueDate

®  Descrigdo: Este campo identifica a data em que a fatura foi emitida.
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"  Formatacdo: AAAA-MM-DD, sem informacdo de hora. Campo de preenchimento

obrigatério.
=  Exemplo de preenchimento: 2013-01-02
o \invoice\ EuroValue
8 Descrigdo: Este campo indica o valor da fatura sem Iva, na moeda interna.

@

= Formatac¢do: Numérico. Ponto, “.”, como separador de decimais. Tamanho maximo

do valor: 50. Campo de preenchimento facultativo, pode vir vazio.
= Exemplo de preenchimento: 530.00
o \invoice\EuroValueWithVat
= Descri¢do: Este campo indica o valor total da fatura com lva, na moeda interna.

" n

®"  Formatacdo: Numérico. Ponto, “.”, como separador de decimais. Tamanho maximo

do valor: 50. Campo de preenchimento facultativo, pode vir vazio.
=  Exemplo de preenchimento: 651.,90
o \invoice\ExchangeRate
" Descri¢do: Taxa de cambio

u“ n

"  Formatacdo: Numérico. Ponto, , como separador de decimais. Tamanho

maximo do valor: 50. Campo de preenchimento facultativo, pode vir vazio.
= Exemplo de preenchimento: 0.8172
o \invoice\PdfName

=  Descricdo: Este campo identifica o nome do PDF, imagem do documento

processado, a que se refere o XML.

=  Formatagdo: String, tamanho maéximo 100. Se existir PDF da fatura, este campo é

de preenchimento obrigatério.
=  Exemplo de preenchimento: fact_3100001289 20133829 _075434.PDF

o \invoice\OriginalDoc
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*  Descri¢do: Este campo indica o documento original, no caso de estornos, notas de

débito e notas de crédito.

= Formatacdo: E composto pelo cédigo interno do documento, seguido de um
espago, seguido do identificador da série do documento, seguido de uma barra (/),
e de um ndmero sequencial do documento dentro da série. Ndo podem existir
registos com a mesma identificacdo. Tamanho maximo:50. Campo de

preenchimento facultativo, pode vir vazio.
=  Exemplo de preenchimento: FT 10/6
o \invoice\Country
®=  Descri¢do: Este campo identifica o Pais do destinatario da fatura.
= Formatacdo: String, tamanho 2.
= Exemplo de preenchimento: PT
o \invoice\DigitalOrPaper

® Descri¢ao: Este campo indica se a fatura vai para o cliente de forma eletrénica ou

se foi via papel.

*  Formatagdo: String. Este campo deve ser preenchido com a palavra “Digital” no
caso da fatura ser enviada para o cliente via eletrénica, ou “Paper” no caso de

enviarem via papel. Campo de preenchimento obrigatério.
= Exemplo de preenchimento: Digital
o \invoice\InvoiceTypeCode

= Descri¢do: este campo identifica o tipo de documento emitido. Pode ser Fatura,

Fatura Simplificada, Nota de Crédito e Nota de Débito.

"  Formatagdo: String, tamanho 2. Pode assumir, para efeitos de comunicagdo a AT,
apenas as seguintes variaveis: FT, FS, NC ou ND. Quando este campo for preenchido
com um dado distinto destes 4, o documento tera como destino apenas o

destinatario, ndo sendo comunicado a AT.
= Exemplo de preenchimento: FT

o \invoice\lnvoiceStatus
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®  Descri¢do: Este campo indica o estado do documento.

®"  Formatag3o: String, tamanho 1. Campo de preenchimento obrigatério. Tem de ser

preenchido com um destes valores:
e N -no caso de ser Fatura Normal;
e A-—no caso de ser Fatura Anulada.
= Exemplo de preenchimento: N
o \invoice\TaxTotal\TaxAmount
=  Descrigdo: Este campo indica o valor do Iva.

“

®  Formatacdo: Numérico. Ponto, “.”, como separador de decimais. Tamanho maximo

do valor: 50. Campo de preenchimento obrigatério.
= Exemplo de preenchimento: 121.90
o \invoice\AccountingSuppliFornecedorarty\Party\PartyName\Name
= Descricao: Este campo identifica o emissor da fatura.

= Formatacdo: String, tamanho maximo 60. Campo de preenchimento

obrigatério.
®  Exemplo de preenchimento: Portugal Telecom
o \invoice\AccountingSuppliFornecedorarty\Party\PartyTaxScheme\CompanyiD
= Descrigdo: Este campo identifica o nimero de contribuinte do emissor da fatura.

=  Formatagdo: String, tamanho maximo 15. Campo de preenchimento

obrigatdrio.
®=  Exemplo de preenchimento: 505948605
o \invoice\AccountingCustomFornecedorarty\Party\PartyName\Name
®  Descri¢do: Este campo identifica o destinatério da fatura.

"  Formatacdo: String, tamanho maximo 60. Campo de preenchimento

obrigatério.

=  Exemplo de preenchimento: Pl - Portugal Informatico
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o \invoice\AccountingCustomFornecedorarty\Party\PartyTaxScheme\CompanylD

® Descri¢do: este campo identifica o niimero de contribuinte do destinatario da

fatura.

" Formatagdo: String, tamanho maximo 15. Campo de preenchimento

obrigatdrio.
=  Exemplo de preenchimento: 503396290
o \invoice\AccountingCustomFornecedorarty\Party\Contact\ElectronicMail
" Descri¢do: Este campo identifica o email do destinatario da fatura.

= Formatagdo: String, tamanho maximo 241. Campo obrigatério, no caso de ser
enviada fatura eletrénica para o cliente. Se for apenas para efeitos de comunicacio
a AT (enviada via papel para o cliente) o preenchimento deste campo nido é

obrigatdrio, pode vir vazio.

=  Exemplo de preenchimento: broker@cm-guimaraes.pt

o \invoice\PaymentMeans\CurrencyCode
= Descri¢do: Este campo indica a moeda utilizada no documento.

®" Formatagdo: String, tamanho mdaximo 50. Campo de preenchimento

facultativo, pode vir vazio.
=  Exemplo de preenchimento: EUR
\invoice\LegalTotal\LineExtensionAmount
®  Descrigdao: Este campo indica o valor da fatura sem Iva.

o«

®=  Formatagdo: Numérico. Ponto, , como separador de decimais. Tamanho

maximo do valor: 50. Campo de preenchimento obrigatério.
¥ Exempio de preenchimento: 530.00
o \invoice\LegalTotal\PayableAmount

=  Descri¢do: Este campo indica o valor total da fatura com Iva.
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« »

®  Formatagdo: Numérico. Ponto, “.”, como separador de decimais. Tamanho méximo
do valor: 50. Tag de XML com atributo currencylD="EUR". Campo de

preenchimento obrigatério.

=  Exemplo de preenchimento: 651.90 Linhas do documento

o \invoicelinelist\InvoiceLine\ID
= Descri¢ao: Este campo identifica o nimero da linha.
=  Formatagdo: Numérico. Campo de preenchimento facultativo, pode vir vazio.
" Exemplo de preenchimento: 1
o \invoicelineList\Invoiceline\InvoicedQuantity
"  Descrigao: Este campo indica a quantidade do item da linha.

" Formatacdo: String, tamanho maximo 241. Campo de preenchimento

facultativo, pode vir vazio.
=  Exemplo de preenchimento: 3
o \invoicelinelist\Invoiceline\TaxTotal\TaxAmount
"  Descri¢do: Este campo indica o valor total do Iva, do item da linha.

“ n

= Formatag¢do: Numérico. Ponto, “.”, como separador de decimais. Tamanho maximo

do valor: 50. Campo de preenchimento facultativo, pode vir vazio.
=  Exemplo de preenchimento: 104.20
\invoicelineList\InvoiceLine\TaxTotal\TaxSubTotal\TaxCategory\Percent
®  Descri¢do: Este campo indica a percentagem do lva, do item da linha.

“n

"  Formatacdo: Numérico. Ponto, “.”, como separador de decimais. Tamanho maximo

do valor: 50. Campo de preenchimento obrigatdrio.
= Exemplo de preenchimento: 23.00
o \invoicelinelist\InvoicelLine\TaxTotal\TaxSubTotal\TaxCategory\TaxScheme\ID

= Descri¢do: Este campo identifica o espaco fiscal do Imposto.
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®  Formatagdo: String. Campo de preenchimento obrigatério. Tem de ser

preenchido com um destes 3 valores:
e PT, quando se refere a Portugal
¢ PT-AC, quando se refere aos Agores

e  PT-MA, quando se refere a Madeira
= Exemplo de preenchimento: PT

o \invoicelineList\Invoiceline\TaxTotal\TaxSubTotal\TaxCategory\TaxScheme\TaxT
ypeCode

= Descricdo: Este campo identifica o tipo de taxa. Nos casos nacionais, tem de ser

sempre “IVA”.
=  Formatagdo: String, tamanho 3. Campo de preenchimento obrigatorio.
= Exemplo de preenchimento: IVA
o \invoicelineList\InvoiceLine\TaxExemptionReason

"  Descrigdo: Este campo identifica o codigo da isengdo do Ilva segundo cédigos da
tabela “Motivos de Isengdo do Iva” da AT que podem ser consultados em:
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/NR/rdonlyres/ACA94AE7-7E41-41C9-991B-
15C3F0126ABF/0/ComunicacaodosdadosdasfaturasaAT.pdf

®  Formatacdo: String, tamanho 3. Campo de preenchimento obrigatério no caso de

existir isengao de Iva.
=  Exemplo de preenchimento: M01
o \invoiceLineList\InvoiceLine\Price\PriceAmount
®  Descri¢do: Este campo indica o valor da fatura sem Iva, do item da linha.

“n

"  Formatacdo: Numérico. Ponto, , como separador de decimais. Tamanho

maximo do valor: 50. Campo de preenchimento facultativo, pode vir vazio.
=  Exemplo de preenchimento: 540.00
o \invoicelLinelist\InvoiceLine\LineDiscounting

= Descri¢do: Este campo indica o desconto do item da linha.
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=  Formatacdo: Numérico. Ponto, “”, como separador de decimais. Tamanho

maximo do valor: 50. Campo de preenchimento facultativo, pode vir vazio.
®=  Exemplo de preenchimento: 10.00
o \invoicelLineList\InvoiceLine\TotalDiscounting
®  Descri¢do: Este campo indica o valor total dos diversos descontos da linha.

®  Formatagdo: Numérico. Ponto, “.”, como separador de decimais. Tamanho

maximo do valor: 50. Campo de preenchimento facultativo, pode vir vazio.
= Exemplo de preenchimento: 10.00
o \invoicelineList\Invoiceline\TotalLineValue
= Descrigdo: Este campo indica o valor total da linha, sem Iva.

“

®  Formatagdo: Numérico. Ponto, .”, como separador de decimais. Tamanho

maximo do valor: 50. Campo de preenchimento obrigatério.
= Exemplo de preenchimento: 530.00
o \invoicelineList\Invoiceline\TotalLineValueWithVat
=  Descrigdo: Este campo indica o valor total da linha, com Iva.

= Formata¢do: Numérico. Ponto, “.”, como separador de decimais. Tamanho

maximo do valor: 50. Campo de preenchimento facultativo, pode vir vazio.
= Exemplo de preenchimento: 651.90
o \invoicelineList\Invoiceline\OrdemLineltem
= Descri¢do: Este campo indica o nimero de encomenda que deu origem a fatura.
®=  Formatagdo: Campo de preenchimento facultativo, pode vir vazio.

*  Exemplo de preenchimento: 123456

Resumo do lva do documento
o \Invoice\TaxTotal\TaxSubTotal \BaseSummary

®  Descrigdo: Este campo indica o valor da fatura sem lva, na moeda interna.
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“ n

®=  Formatacdo: Numérico. Ponto, , como separador de decimais. Tamanho

maximo do valor: 50. Campo de preenchimento obrigatério.
=  Exemplo de preenchimento: 530.00
o \Invoice\TaxTotal\TaxSubTotal\TaxSummary
= Descri¢ao: Este campo indica a taxa de iva aplicada.

“ n

=  Formatac¢do: ponto, “.”, como separador de decimais. Tamanho maximo do valor:

50 caracteres. Campo de preenchimento facultativo, pode vir vazio.
= Exemplo de preenchimento: 23.00
o \Invoice\TaxTota\TaxSubTotal \TotalVatSummary
8 Descrigdo: Este campo indica o valor do Iva.

=  Formatagdo: Numérico. Ponto, “.”, como separador de decimais. Tamanho maximo

do valor: 50. Campo de preenchimento obrigatério.

=  Exemplo de preenchimento: 121.90

2.2. TXT

Se for usado um ficheiro TXT, a estrutura é a seguinte:
C| DOCID | NomeReceptor | EmailCliente | NifReceptor| NomeEmissor | NifEmissor| NumFactura | DataFa
ctura| Ficheiro | OriginalDoc | QuantiaComiva| QuantiaSemiva | Moeda | QuantiaComlvaMoedainternal|

QuantiaSemivaMoedalnterna | TaxaCambio | CondicaoPagamento | Swift | ban | DocumentType

L|Linhald | Quantidade | Preco | QuantiaComlva | QuantiaSemivalinha] Taxalva ] CentroCusto | NotaEnco

menda | Contentor | ViagemPartida | ImportacaoExportacao | Referencia|Cga|

1| Base|Taxa|Valor
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Anexo B
Declaracao com indicacdo do preco contratual
F... (indicar nome, estado, profissdo e morada, ou firma e sede), com sede em ...........................,, pessoa coletiva
n? ..., matriculada na Conservatéria do Registo Comercial de ........ccce.... SOb O N2 coorenrvcrnreeneee. , com o capital
social de ... , obriga-se a executar todos os trabalhos que constituem o procrdimento ............... , No prazo de
execugdo de ..., em conformidade com o Caderno de Encargos, pelo preco contratual de .......... EUros (ceeeeereeeceeceenvenanns

euros), nos termos do disposto nos artigos 60.2 e 97.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, o qual n3o inclui o imposto
sobre o valor acrescentado.

Mais declara que no prego contratual acima indicado estdo incluidos todos os suprimentos de erros e omissées
que tenham sido identificados e depois aceites pela “Camara”, nos termos do disposto no artigo 50.2 do Cédigo dos

Contratos Publicos.

A quantia supra mencionada incidira o imposto sobre o valor acrescentado 3 taxa legal em vigor.

A presente proposta aplica-se a regra da inversio do sujeito passivo de IVA, ao abrigo da alinea j) do n.21 do

artigo 22 do CIVA, nos trabalhos que se enquadrarem dentro da referida defini¢do.

Data...

Assinatura...
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ANEXO I

Modelo de declaragdo

[a que se refere a alinea a) , do n.2 1, do artigo 57)

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagio e morada), na qualidade de representante legal de
(1)...(firma, nimero de identificacio fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a
execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagdo ou referéncia ao procedimento em
causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicivel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o
contetddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas
clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que
junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucio do referido
contrato, ao disposto na legisla¢do portuguesa aplicvel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2
1 do artigo 55, do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestaggio de falsas declaragdes implica, consoante o caso,
a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacio que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456, do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da sangdo acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.2
do Cédigo dos Contratos Pblicos, a apresentar os documentos comprovativos de que n3o se encontra nas situagbes
previstas nas alineas b), d), e) e h)* do n.2 1 do artigo 55, do referido Cédigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a n3o apresenta¢io dos documentos solicitados nos

termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacio que
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eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenacio muito grave, nos termos do artigo
456, do Codigo dos Contratos Plblicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangdio acesséria de privacio do direito
de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagio de contratos publicos, sem prejuizo da participacio a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... {data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos termos do
disposto nas alineas b), ¢} e d) do n.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.

*Decorrente da conformidade com o Anexo |l
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ANEXO Il

Modelo de declara¢do

[a que se refee a alinea a) do n? 1 do artigo 812)

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)...
(firma, ndmero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, ndmeros de
identificag3o fiscal e sedes), adjudicatério(a) no procedimento de... (designac¢do ou referéncia ao procedimento em
causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagbes
previstas no n.2 1 do artigo 55, do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como enderego do sitio da Internet onde podem ser consultados
(3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas
b), d), e) e h)* do n.2 1 do artigo 552 do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagiio de falsas declaragdes implica a caducidade da
adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 4562, do Cédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicagdo da sanc¢do acessoria de privagio do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participa¢iio a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

{4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 ¢ 5 do artigo 57.

*Decorrente da conformidade da alteracfio prevista no ponto 9 Declaragdo de Retificacdo n236-A/2017 com o Anexo Il
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